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¢ Como descargar e instalar la licencia de Office 3657

e Como estudiante, facultad o
colaborador de la administracion,
puede descargar la aplicacion
Office 365 libre de costo.

 Debe tener su cuenta de correo
electronico oficial del Recinto
(@intersg.edu)

* 1. Accede al portal del correo
electrénico a través de |la pagina
web Recinto 6 en la direccion
htt ail.intersg.edu —




¢ Como descargar e instalar la licencia de Office 3657

2. Office 365

Install Office

e 2. En la pantalla de Inicio del
email Office 365, localice el
bOtén que dice Install Office

TTTTTT

(esquina superior derecha) Ver ilustracion




¢ Como descargar e instalar la licencia de Office 3657

* 3. Escoja la opcion “Office 365 -
apps” de ese menu . S
Ver ilustracién . A
= | me=as




¢ Como descargar e instalar la licencia de Office 3657

* 5. Automaticamente abrirauna |:=
nueva pantalla que le pedirdel | =
permiso de hacer la descarga del | =

ejecutable del “Office 365”.

* 6. Seleccionara donde desea
guardar este archivo para luego
ejecutarlo en su computadora.

Ver ilustracign

e 7. Alfinalizar, presione el botdn “close” y localice
el archivo descargado para ser instalado en su
computadora




Imdgenes que muestran el proceso de Instalacion

*La instalacion tomara de 20 a 30 minutos dependiendo
de la velocidad de su conexion de Internet.

Office X | e

g a @ E E
BEOSE

Installing Office

We'll be done in just a moment.
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Activar la licencia de Office 365

e Una ves finalizado el proceso de
instalacion procedemos a abrir &
cualquiera de las aplicaciones
instaladas para activarlas con
nuestro email.

P




Activar la licencia de Office 365

Enter your product key

ontznts

 Esta pantalla preguntara el
codigo de producto a activar.
Como es una licencia
Institucional, se activa con el
correo electronico. Procedemos
a oprimir el botéon de “Back”
como se muestra en la imagen.




Activar la licencia de Office 365

2and afternoon

B Microsoft
Sign in to set up Office
> O
5y [

®
Jd

Getfree cloud storage Use yor

Use your regular email

address € on other devices

Sign in with your worl 00!, or personal Microsoft account

Account Ldon't want to sign in or create an account
What is 3 Microsoft account?

Feedback

Options Good afternoon

... Sign in”

O Type here to search

o B® Microsoft

|| Activate Office

Blank document Welcon|

Email, phone, or Skype

Enter a product key instead

Recent  Pinned  Shared with Me No account? Create one!

You haven't opened any documents recently. Click

Account

©2019 Microsoft

y statement

Feedback

Optians

O Type here to search

bur first table o...

More templates —>

More documents —>

Snapshot calendar Insert your first table o...

More templates —>

More documents —>

“correo electronico”

* Procedemos a oprimir el

boton de “Sign in” y coloca su

correo electronico de

@intersg.edu y su contrasefia

Good afternoon

Enter password

Forgot my password

Recent  Pinned Shal

“contras

You haven't opened any docume

Sign in with another account

Privacy statement

Account

Feedback

Options

O Type here to search s

- |
Enter the password for @intersg.edu
Blank document | password |ot calendar

sena”

Insert your first table o...

More templates —>

More documents —>




Activar la licencia de Office 365

N * Luego de entrar con nuestro

Use this account everywhere on your device

- T
Win 1= contents V4 °
:;Z ion's resources. You may need to allow them to manage certain settings on I -‘5 CO r re O e I e Ct rO n I CO’ n O S m O St ra ra
I ment your device. lot calendar Insert your first table ...

g epreme ey e ... esta pantalla donde el

i ha Ver que no tenga . {4
aria cacotels encasillado de “Allow my
More documet -

organzation to manage my
Seleccione “This . ),
__— awony’ device” NO debe estar marcado
y procedemos a oprimir “This

app only”

This app only




Activar la licencia de Office 365

nombre

\ . [ [ /7
: * Para finalizar oprima el botén de
B Microso fit “ 77 -
Accept the license agreement IAccept plal’:a regIStrar Su ,
@msg%p%aﬁ@ icencia. Al hacer esto, vera su

nombre en |la parte superior
—-  derecha de la aplicacion. Esto es

e iqdicativo que el proceso se
. ejecuto satisfactoriamente.
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Activar la licencia de Office 365

Good afternoon
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Blank document Welcon(

Product Activated

% Insert your first table o...

° . /’
* Si el proceso se realizo
Modern chronological... . ,
Product Activated e b Ien NOS M OSt Fara | d
Shared with Me Restart any open Office applications to apply the changes

pantalla de que se activo
) el producto.

Recent Pinned

O Type here to search
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Cualquier duda o pregunta
relacionada a estas u otra
situaciones, no dude en ponerse en
contacto con cualquiera de nuestros
técnicos en el “Help Desk” del
Centro de Informaticay
Telecomunicaciones al 787-264-
1912 exts. #7675, #7674, #7103 o a
nuestro correo electronico
tecnicos@intersg.edu
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